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Departemen :

Bagian :

Hari/Tanggal :

Kepada karyawan yang nama-namanya tercantum dalam daftar dibawah ini diperintahkan untuk

melaksanakan kerja lembur untuk menyelesaikan tugas-tugas sebagai berikut :

Tanda

Mulai Akhir Tangan

Waktu Penyelesaian

SURAT PERINTAH KERJA LEMBUR
PT. PRATAMA KINERJA PERKASA

No Nama Karyawan Pekerjaan yang diselesaikan Keterangan

PRATAMA KINERJA PERKASAPT. 

MASTER DOCUMENT

___________,

Dibuat/diajukan oleh Menyetujui,

BagianKoordinator

Mengetahui,

HRD 
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